
กระบวนการปฏิบัติงานการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 207 ถึงข้อ 
209 และตามหนังสือสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ที่ สธ 0217.01/ว1539 ลงวันที่ 10 เมษายน 2562 

กระบวนการ 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

     

1. ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มในใบยืมพัสดุของ

หน่วยงาน 

2. เจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบ 

3. เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุ 

4. หัวหน้าพัสดุเสนอความเห็นเพื่อพิจารณาอนุมัติ 
 

5. ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

6. ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

7. เจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบและรับคืนพัสดุ หรือ
ติดตามทวงถามเม่ือเกินกำหนดส่งคืน 

8. จัดเก็บพัสดุ 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

กรณีชำรุด/เสียหาย. 



 


